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Mis on referaate

o Referaat on kokkuvote mingist tfeemast.

o Kirjutamisel kasutatakse kellegi teise poolt
koostatud materjale, nditeks raamatuid,
artikleid gjalehtedest ja ajakirjadest vOi
interneti lehekulgi.

o Referaat ei tdhenda teksti otsest kopeerimist
internetist voi raamatu umberkirjutamist.

o Referaadis tuleb oma sdnadega vdalja tuua
kdige olulisem ehk refereerida loetut.




Kui pikk on referaate .

Referaadi pikkuseks on 3 - 7 lehekulge, sOltub
opilase vanusest ja opetaja noudmisest.




Kuidas valida referaadi
teemate

o Teema annab sulle Uldjuhul dpetaja.

o Kui on lubatud see ise valida, siis [adhtu oma
teadmistest voi huvidest.

o Kui sul on juba umbkaudne teema olemass,
asu selle kohta materjale otsima.




Kui palju peab leidmao
materjalie

o Materjalide maht peab olema suurem kui
referaadi oma, muidu ei saa kokkuvotet
teha. Kasutama peab vahemalt 3 erinevat
(raamat, internet, ajakirjad, ajalehed,
teatmeteosed) materjali.

o Vahemalt kahel allikal peab olema voimalik
nimetada autor.

o Refereerida el saa seda, millest pole aru
saanud.




Millistest osadest referaat
koosnebe :

Referaadil on mitu kohustuslikku ja moni
soovituslik osa.

o Tiitelleht

Sissejuhatus

1066 pohiosa

Kokkuvote

Kasutatud materjalide loetelu

o
o
o
o




Referaadi osad

Tiitelleht peab kindlasti olema. Sellele
margitakse kooli nimi, autori nimi, 166
pealkiri, koostamise aasta. Kui opetaja sind
juhendab ja aitab, siis ka tema nimi.




ORU KOOL

Nimi
PEALKIRI

Referaat

Juhendaja: Nimi

Vormistus

o Kirjastiil: Times New
Roman (Iabivalt
suurte tGhtedega)

o kirja suurus 12 punkifi

o t60 pealkirja suurus 14
vOi 16 punkti, voib
kasutada paksu kirja

o pealkir paiguta lehe
keskele

o pealkirjade jarele
punkti ei panda, sonu
ei poolitata ja
lUhendeid el kasutata




Referaadil osad

o Sissejuhatus on I0ik eraldi lehel. Sissejuhatusest
saab lugeja teada, millest sinu referaat on
kijutatud ning miks sa selle teema valisid.

o Referaadi pohiosa jaota teemakohasteks
peatukkideks.

o Kokkuvote on sama pikk kui sissejuhatus. Sinna
kirjuta, mida sa t6dd tehes ise uut teada said
ja milline on sinu arvamus sellest. Kokkuvote
algab vuelt lehelt.




Referaadi osad

Kasutatud kirjandus on vimasel lehel ja sedl
on tahestikulises jarjekorras dra margitud
autorid, kelle materjale oled kasutanud.




Ndaited:

o Raamat
Sepp, J. Kuula, motle, jutusta. Koolibri, 2007

o Veebist voetud artikkel

Laasik, L. MOoned ndpundited.
http://www.mtk.ut.ee/gpe/juhend.htm (15.10.2007)

o Ajakiri ja agjaleht
Maasikas, M. Keelepdeva Idbivimine. L&dne Elu,
10.10.2007

Vaarikas, V. Koolilapse sdnavara. Pere ja Kodu,
9/2006




Nouded vormistusele

o Kiri
o kirjastiil Times New Roman,
o kirja suurus 12 punkti,
o reavahe 1,5

o Joondamine

Tekst joondatakse kahest, st nii paremast kui ka
vasakust servast.

o Tekstiloigud
eraldatakse tUhja reaga, taandrida ei kasutata




Nouded vormistusele

Lehekuljenumbrid
o paiknevad all paremal

o tiitellehte el nummerdata, kuigi
loendatakse, st lehekUlienumbrid algavad
titellehele jargneval lehekUljel numbriga 2

o Allajoonimist referaadis ei kasutatal




Nouded vormistusele

Pealkirjad

o Enne pealkirja jadb kaks tUhja rida,
pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele
jata uks tohi rida.

o Kahest servast joondatud teksti juurde

kaivad pealkirjad joondatakse tavaliselt
vasakule.

o Kui pealkiri on eraldi real, siis pealkirja
|IOpuUs punkti el ole.




Kasulikke nouandeld

o Sissejuhatus ja kokkuvote kirjuta [opus, kui
muu 166 on valmis.

o Kui sa soovid kasutada valmiskirjutatud
|Oiku raamartust voi internetist, pead sa
sellele vitama, markides vastava materjali
autori [0igu taha sulgudesse, nditeks:
(Vahtre 1996). Ara kasuta ainult viitamist,
vaid seo viidatud [oigud oma lausetega
tervikuks.




Kasulikke nouandeid

Referaadi kirjutamise qjal pea ndu
opetajaga ja ndita talle oma poolelioclevat
t60d, et valtida suuremaid vigu. Kui sa ei
oska vOi el leila materjale, siis opetaja aitab.




Kasutatud materjalid

o Israel, H., Prel, E. Kuidas kirjufada referaati

o K&ddpa Pohikooli referaadi vormistamise
juhend. 27.09.2007

o Turi Pohikooli loovioode koostamise
juhend ja kaitsmise kord. 23.11.2011

o Oru Kooli referaadi koostamise ndidis




