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SISSEJUHATUS

Juhend annab tlevaate Oru Kooli loovt0o etappidest ja sellest, kuidas t66d koostada. Juhend on
aluseks t60 sooritamisel alates teema valikust kuni too 16pliku vormistamise ja hindamiseni. Koik

to6le esitatavad nduded lahtuvad sellest juhendist.

Loovt0o sissejuhatus kajastab t00 liiki, teema valiku p&hjendust, idee kujunemise kaiku, loovt6o
eesmérki, pustitatud tlesandeid ning lihikest Glevaadet oma to6st (mida teen, kuidas teen, mida

tahan selle t66 16pptulemusena saavutada).

Abistavad lausealgused sissejuhatuse koostamiseks:

Minu loovtdo teema on ... (miks?)

Loovtdo teostamise eesmargiks on ...

Lisaks valmistan ...

To0s esitan ... Seejdrel analiiiisin ... Lisaks annan pdhjaliku iilevaate ...

To66 sisaldab fotosid ...



1. LOOVTOO TEEMA VALIK JA TOO ETAPID

1.1 Loovtdd korraldus

Vastavalt pohikooli riiklikus Gppekavas sétestatule (Pohikooli riiklik dppekava § 15 p 8)
korraldab kool Il kooliastme Opilastele labivatest teemadest l&htuva voi Gppeaineid I6imiva
loovtdo, milleks on uurimus, projekt, kunstitod voi muu taoline. Loovtoo teema valib Opilane
koostoos juhendajaga. Loovtodd voib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt. Loovtdo

korraldust kirjeldatakse kooli 6ppekavas.

Oru Koolis sooritatakse loovtdo 111 kooliastmes, uldjuhul 8. klassis.

1.2 Loovtdo juhendamine ja teemad

Loovtodde juhendajad on kooli klassi- ja ainedpetajad. Ainete 16imimise puhul ka teised
temaatikaga seotud koolitd6tajad, huvijuht voi spetsialistid véljaspool kooli. Viimasel juhul peab
Uks juhendaja olema koolist. Juhendaja suunab dpilast loovtod valmimisel ning ettetulevate

probleemide lahendamisel.
Oru Kooli loovtooks vdib olla:

e omalooming (kirjanduslik teos, animatsioon, muusikapala, késit60, taies jne);

e (histeos (ndidend, luulekava, film, raadiosaade, kuuldemang, liikumis-, tantsukava);

e néituse voi Urituse korraldamine (fotod, plakatid, kujutav kunst, spordivdistlus, viktoriin
ine);

e temaatiline festival vOi konverents (nt erinevate maade kultuuri ja omapéra tutvustamine,
rahvakalendri tdhtpéevad);

e konkursi korraldamine (fotod, jutud, luuletused jne);

e disain (maalingud seintel, moeetendus);

¢ interaktiivne mang (mangu koostamine ja teostamine);

e erinevad ainepéevad (ettevalmistus, teostus, esitlus);

e uurimistoo;

e maastikumang;

e leiutis;



e Oppematerjali koostamine;
e Opilasfirma;

e jamuu taoline.

Valitud loovt66 vormist sdltub, milliseid erinevaid etappe on vaja Opilasel t66 teostamisel

arvestada. Naiteks:

e uurimistoo eeldab materjali kogumist, anallitisimist, siistematiseerimist ning tldistamist
ja jérelduste tegemist;

e projekt (nt Urituste korraldamine) eeldab projekti kavandamist, labiviimist ja tagasiside
klsimist Uritusest osavotjatelt ning teostatu analliisi;

e kunstitdéo (ka muu omalooming) eeldab idee loomist, teose valmimist ning selle esitlemist

ja eneseanaludsi.

Loovtddle tuleb lisada kirjalik osa, kus antakse tlevaade:

e 100 teemavalikust,

e eesmaérgist, toOprotsessist,

e valminud I8pptulemusest,

¢ hinnangust oma td6le ja toéprotsessile,

e tehtud jareldustest.

Opilane valib loovtdé teema erinevate dppeainete, labivate teemade ning loovtdd liikide vahel.
Seejarel valib ta juhendaja ning teeb tdpsema teemavaliku. Teemavalik peab sisaldama selgitust,
mis vBimaldab mdista, kuidas on loovtdo seotud labiva teemaga ja/voi milliseid Gppeaineid on
loovtod 16imiv. Opilane, kes jaab teema valikuga hétta, poordub klassijuhataja vai ainedpetajate

poole abi saamiseks.

1.3 Too kaik ja ajakava

Loovtodde kavandamine, teostamine ja vormistamine toimub dpilase ja juhendaja koostdos.
Opilane tutvub vastavasisulise kirjanduse, varasemate loovtoddega ja sénastab o6 idee, koostab
koostd0s juhendajaga tegevuskava, taidab loovt6o projekti vastavalt kehtestatud vormile (lisa 1)

ning vormistab t66. Opilane hoiab juhendajat pidevalt kursis oma loovtddga seotud edusammude



ja raskustega. Opetaja tutvub tulemusega ja vajadusel viib sisse parandused ja muudatused.
Ainult juhendaja néusolekul lubatakse loovtdd kaitsmisele. Juhendaja annab oma juhendatavale

ja tooprotsessile enne kaitsmist hinnangu.

Loovt06 kavandamise, kaitsmise ning kirjaliku osa vormistamise juhend on kéttesaadav kooli
kodulehel.

Loovtdo kirjalik osa sdilitatakse elektrooniliselt ja/voi valjatrikituna.

Ajakava:

e Temaatika valik — 7. klassis mértsi 18puks

e Teema ja juhendaja 18plik valik — 8. klassis oktoobri 16puks

e Idee sOnastamine ja loovt06 projekti esitamine klassijuhatajale/dppealajuhatajale —
oktoobri 16pp (lisa 1)

e Teostamine — novembrist mai teise nadalani (erandkorras sdltuvalt Grituse voi t66
eripdrast muul ajal)

e Kaitsmiseks valmistumine koostdds juhendajaga, to66 viimistlemine — mai kolmas nédal.

e Juhendaja otsus t60 kaitsmisele lubamiseks.

e Kaitsmine ja hindamine — juuni algus



2. TOO VORMISTAMISE JUHEND

Loovt6o kirjalik osa kujutab endast teoreetilist Ulevaadet teostatud toost. See aitab selgitada

loovtdo tausta, idee ja teema kujunemist, plstitatud eesmarke ja tlesandeid ning nende taitumist.

See on vGimalus oma t66d analtiisida ja anda hinnang oma td6le ja tdoprotsessile.

2.1 Vormistamise nduded

T60 vormistatakse arvutil A4 formaadis lehe thele kljele.

Teksti kujundamisel kasutatakse reavahet 1,5 ja kirja Times New Roman, tahesuurus 12.
Lehekulje servades on veeris 2,5 cm. Teksti servad joondatakse rodpselt.

Tekstildigud eraldatakse plokkstiiliga, taandridu ei kasutata. TekstilGikude vahel on 12-
punktine reavahe.

T60 lilgendatakse araabia numbritega nummerdatud peatikkideks ja alapeatiikkideks.
Pealkirjad joondatakse vasakule.

Peatiikkide pealkirjades kasutatakse l&bivat suurtdhte, tdhesuurust 14 ja paksu kirja.
Pealkirja jarel on 12-punktine reavahe. lga uus peatiikk algab uuelt lehelt.

Alapealkirjad kirjutatakse kasutades esisuurtahte, tdhesuurust 14 ja paksu kirja. Pealkirja
jarel on 12-punktine reavahe. Alustades uut alapeatiikki jaetakse selle pealkirja ja eelmise
alapeatiiki teksti vahele (ks tihi rida. Kui uus alapeatiikk algab uuelt lehekuljelt, siis
sinna ette tiihja rida ei jéeta.

Kui pealkirjaga samale lehekdljele mahub ainult (iks rida jargnevat teksti, tuleb alustada
uuelt lehekdljelt.

Kdik lehekiljed nummerdatakse ja lehekilje numbrid paigutatakse lehekiilje jalusesse
joondatult paremale. Tiitellehele lehektljenumbrit ei kirjutata, kull aga loendatakse.
Lisad nummerdatakse eraldi araabia numbritega t60s viitamise jarjekorras ja
pealkirjastatakse (LISA 1. PEALKIRI, LISA 2. PEALKIRI jne).

K@ik fotod, joonised, graafikud jms nummerdatakse ja lisatakse automaatse vormistusega
allkiri.

Tiitellehe vormistamise ndidisena saab kasutada antud juhendi tiitellehte. Tiitellehe
ulaservas keskel on kooli nimi labivate suurtdhtedega. T60 pealkirja kohale margitakse

autori nimi, pealkirja alla t00 liik ja seejarel juhendaja nimi. Lehe alumisse serva



margitakse t06 valmimise koht ja valmimise aastaarv. Tiitellehel on teksti suurus 12, t66
pealkirja teksti suurus on 16, l&biv suurtéht ja paks kiri. Kooli nimi, t66 autori nimi, to66
pealkiri, t60 liik ja valmimiskoht joondatakse keskele. Juhendaja nimi joondatakse

paremale.

2.2 Kirjaliku t06 osad

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg, kus on &ra toodud kooli nimi, t66 pealkiri, t66 liik
(loovt60), autor(id), t66 juhendaja(d) ja koht (Linnamaée).

Sisukord jargneb vahetult tiitellehele. Sisukorras esitatakse koik t60 peatikid ja
alajaotused tapses vastavuses sisu pealkirjade ja alguslehekiilje numbritega. Sisukord
vormistatakse automaatselt (punktiirjoonega).

Sissejuhatus algab uuelt lehekuljelt ja kajastab teema valiku pdhjendust, idee kujunemise
kaiku, loovtdo eesmarki, pustitatud Glesandeid ning lihikest Ulevaadet oma tdost (mida
teen, kuidas teen, mida tahan selle t66 16pptulemusena saavutada).

Sisu ehk pdhiosa algab uuelt lehekuljelt. See sisaldab tooprotsessi kirjeldust, selle
analliusi vBi uuringu tulemusi. PGhiosa annab tlevaate valminud t6dst, toovotetest ning
kasutatud materjalidest, kirjeldatakse t66 valmimise protsessi, tddvahendeid,
tdomeetodeid jne. PBhiosa jagatakse vajadusel peatiikkideks ja alapeatlikkideks. Sisu
hakatakse kirjutama sissejuhatusele jargnevalt lehekiljelt.

Kokkuvdte annab levaate eesmargi taitumisest. Siin esitatakse jareldused, hinnangud ja
uldistused tehtud t66 kohta. Tuuakse valja, mida too kaigus Opiti. Lisaks v8ib luhidalt
kirjeldada tekkinud ja edaspidi uurimist vajavaid probleeme v6i anda soovitusi.
Kokkuvdttes ei esitata enam uusi andmeid ja fakte ega viidata kirjandusele.

Kasutatud allikate loetelus loetletakse kdik tekstis viidatud allikmaterjalid. Koik
materjalid kantakse loetelusse téhestikulises jarjekorras ja nummerdatakse.

Lisade olemasolu ei ole kohustuslik, vaid soovituslik. Sinna kantakse vajadusel
materjalid, mis pdhiosasse ei mahu voi ei sobi (ajakava, pildimaterjal, kusitluse
klsimustik, protokollid, joonised, tabelid, noodid). Lisad nummerdatakse ja
pealkirjastatakse (LISA 1. PEALKIRI, LISA 2. PEALKIRI jne).



2.3 Refereerimise ja viitamise algtded

Loovt0os vOib osutuda vajalikuks esitada teiste autorite seisukohti ja métteid. Parim vGimalus
selleks on kasutada refereerimist, kuid sellega peavad olema tagatud autorite digused. Samuti

vBimaldab refereeringute korrektne kasutamine véltida plagiaadisuddistusi.

Refereerimine on teise autori teose sisu ja vormi kullaltki autoriléhedane edasiandmine.
Allikmaterjalidest vOetud tekst esitatakse vabas vormis, oma sonadega, ilma autori motet
moonutamata. Refereerimise korral on alati vajalik viidata algallikale ehk autorile ja tekstile,
kust mdte parineb. Viidata on vaja ka siis, kui oma t60s kasutatakse kellegi teise pildimaterjale
vOi andmeid. Viitamine peab andma informatsiooni allika autori ja allika enda kohta ning peab
kogu vormistatava kirjaliku t66 ulatuses olema tihesugune. Viide on kasutatud allika ltihend.

Kasutatud allikate loetelus on sama viide lahti kirjutatud pikalt.

2.4 Naiteid viitamiseks teksti sees

Viide kirjutatakse sulgudesse viidatava teksti jarele. Viide peab olema tapne ja selge.

Viide raamatule: autori perekonnanimi, ilmumisaasta. Naide 1. (Luts, 1982); (Mets ja Paas,
2011)

Viide ajakirja artiklile: artikli autori perekonnanimi, artikli ilmumise aasta. Naide 2. (JUssi,
2010)

Viide veebilehekuljele, Youtube'i videole, telesaatele jm: veebilehe lihinimi, loovt6d koostaja
poolt veebilehe vaatamise aasta. Viitamisel internetist parit materjalile tuleb meeles pidada, et
tekstisisese viitena ei kasutata kunagi pikka internetiaadressi (URL-aadressi). Teades autorit,

kasutatakse nimeviidet. Naide 3. (jupiter.err.ee, 2021). Veebiaadressi link ei tohi olla aktiivne.

Viide intervjuule: intervjueeritava perekonnanimi, intervjuu toimumise paev, kuu, aasta. Néide
4. (Rahn, 01.04.2017)

Viide fotole (pildi, joonise, tabeli, diagrammi jm allkiri): pealkiri, autori perekonnanimi, foto
tegemise voi toole lisamise aasta. Pildi allkirja kirja suurus on 9. Néide pildi allkirja kohta on

né&ha joonisel 1, allkirja nded lugemisvaates lehekiilje all servas.
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2.5 Naiteid kasutatud allikate loeteluks

Raamat: autori perekonnanimi, eesnime esitéht, ilmumisaasta. Raamatu pealkiri. llmumiskoht:
Kirjastus. Néide 1. Luts, O. 1982. Kevade. Tallinn: Perioodika.

Artikkel ajakirjast: autori perekonnanimi, eesnime esitéht, ilmumisaasta. Artikli pealkiri.
Ajakirja nimi, ajakirja number, lehekiilje number. Naide 2. Jissi, F. 2010. S6najalad.
Loodusesober, 3, 6.

Veebilehekiilg: veebilehe nimi, veebilehe aadress (URL), kasutamise kuupaev. Néide 3. Oru
Kool http://www.oru.edu.ee/index.phpoption=com_content&view=article&id=46&Itemid=53
(2.04.2017)

Intervjuu: intervjueeritava perekonnanimi, intervjuu labiviimise péev, kuu ja aasta, isiklik
intervjuu. Néide 4. Rahn (01.04.2017), isiklik intervjuu.

Foto: foto autor, foto tegemise aasta, foto pealkiri, meedia liik, veebiaadress, foto todle lisamise
péev, kuu, aasta. Ndide 5. Tamm (2015). Imetajad (foto)
http://lwww.looduspilt.ee/loodusope/?page=liigitutvustused (01.01.2017).

1 Joonis 1. Imetajad (rannarohumaad.weebly.com, 2022)
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3. LOOVTOO ESITLEMINE JA KAITSMINE

Loovt0o kaitsmisele paaseb dpilane, kui ta on kokkulepitud ajaks esitanud juhendajale oma

nduetekohase loovtdo ja juhendaja on andnud loa t66 kaitsmiseks.

3.1 Loovtoo esitlemise ja kaitsmise tldised p6himdotted

e loovtodd paaseb kaitsma vaid juhendaja ndusolekul;

o kaitsmisele mitte paésenud loovt6dd arutatakse Gppendukogus;

e loovtdo esitlus toimub reeglina koolis, erandjuhtudel valjaspool kooli;

e kui loovtooks on kontsert, dritus, ainepdev, viktoriin, voistlus vm stindmus, siis voib
loovtdo esitlus toimuda teatud Urituse, teema vGi ainenddala raames;

e mitme autori puhul osalevad loovtdo esitlusel ja kaitsmisel kdik rihmaliikmed;

e loovtdo kaitsmine on suuline ettekanne hindamiskomisjoni ees (5 — 10 minutit);

e esitlust on soovitav nditlikustada esitlusprogrammi, multimeedia, audiovisuaalsete v0i

muude vahendite abil.

3.2 NOuded loovtoo esitlusele
Loovtdo kaitsmisel tuleb kindlasti:

o selgitada loovtdo eesmarki, pustitatud Glesandeid ja pohjendada teemavalikut v6i loovto6
teemani joudmist. Vélja tuua seosed dppeainetega vOi dppekava labivate teemadega;

o kollektiivselt tehtud t66 puhul peab olema esitatud iga dpilase panuse Kirjeldus;

e anda Ulevaade tooprotsessist, erinevatest todetappidest ja vajadusel ka ajakavast;

e esitada to0 kokkuvote (milleni jouti, kas eesmark ja pustitatud tlesanded téideti, anallis
teostatud t60 kohta ning hinnang t66 protsessile ja tulemusele).
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Kisimused, mis Sind aitavad:

1. Mis oli Sinu t6o eesmark ja kuidas t66d alustasid?

2. Milliseid mdtteid said juhendajalt, vanematelt, kaasopilastelt ja kuidas aitas see kaasa t60
valmimisele?

Kui loovtdo esialgne plaan muutus t66 kéigus, siis miks ja kuidas?

Millised probleemid tekkisid t66 kédigus? Kuidas need lahenesid?

Kas jaid oma t6o I6pptulemusega rahule?

Millega véga hasti toime tulid?

Mida ja kuidas teeksid tulevikus teisiti?

© N o un A~ w

Mida loovt6o kaigus oppisid?

Kui soovitakse koostada oma suulise ettekande toetamiseks ja illustreerimiseks esitlust

arvutiprogrammiga, siis tuleks meeles pidada jargnevat:

¢ Slaidide taust ja stiil peab sobima teemaga. Eelistada tuleb tagasihoidlikuma stiiliga
slaide, mis ei juhi tahelepanu teksti sisult korvale. Valtida voiks musta taustavarvi.

o Kaoikidel slaididel vdiks olla tiks kirjastiil.

¢ Kirjastiil peab olema hésti loetav, valtida kalligraafilisi kirjastiile. Hea ja turvaline valik
on alati Times New Roman, Arial, Calibri.

e Kirjasuurus tuleb valida vastavalt sellele, kui suur on ruum ja kui kaugel ekraanist
istutakse. Sobib umbes Kirja suurus 22.

e Uhel slaidil on ainult iks teema, pdhiidee, tabel, illustratsioon, foto, diagramm.
Ulekoormatud materjaliga slaidide asemel tee pigem rohkem slaide.

o Slaididele ei kirjutata pikki tekstildike. Kasuta marksdnu, fraase voi lihikesi
lihtlauseid. Tekst ei ole maha lugemiseks, vaid toetab esinejat ja aitab meenutada, millest
taheti réakida.

e Loetelu puhul kasuta nummerdust vaid siis, kui on oluline esitatu jarjekord. Muude
juhtudel eelista teist tudpi loetelusid.

o Eriefektidega liialdamine on kurjast. Need rédvivad liialt tdhelepanu ja oluline info vdib
markamatuks jaada.

e Heatava kohaselt ei kasutata esitluse 16pus slaidi ,,Aitih!“ voi ,,Tdnan kuulamast!*.
Parem on tanu avaldada suuliselt.

¢ Kindlasti tuleb kontrollida, et slaididel ei oleks truki- ja digekirjavigu.
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Harjuta ettekannet, et mahuksid ajapiiridesse ja ei loeks teksti slaididelt maha. See

tOstab ka enesekindlust.

Esitluse slaidide jarjekord

o v A w N R

Tiitelleht — loovt6o pealkiri, ettekandja nimi (kuupéev, koht)

Sisukord on vajalik vaid pika ettekande puhul

Sissejuhatus — loovtod eesmérk / plstitatud tlesanded

T60 sisu — tooprotsess, ajakava, tulemus

Jareldused ja kokkuvdte — hinnang loovttdle, protsessile, teostamisele

Kasutatud allikad — kui on kasutatud kellegi teise huvitavaid materjale oma loovt6o
koostamisel

13



4. LOOVTOO HINDAMINE
Sisu

e T060 vastavus teemale, seatud eesmargi saavutamine, meetodite valik ja rakendus
e Terminite ja keele korrektne kasutamine
e TOO0 ulesehitus

e T060 idee, originaalsus, teostus
Protsess

o Opilase algatusvdime ja initsiatiiv loovtdd teema valimisel
e Ajakava jargimine

e Kokkulepetest kinnipidamine

e Ideede rohkus

e Suhtlemisoskus
Vormistus

e Tiitelleht

e Sisukord

e Viitamine

e Pealkirjad, nende suurused

e Teksti vormistamine, reavahed
Esitlemine

e (lesehitus

e koOne tempo

e nditlikustamine

e kisimustele vastamine

e kontakt kuulajatega

Hindamisel vbetakse arvesse juhendaja arvamust dpilase loovtoéle. Rihmatdo puhul antakse

hinnang iga liikme tddle.



Loovtddle antakse hinnang — AR (arvestatud)/ MA (mittearvestatud). Mittearvestatud t66 tuleb

taiendada ja uuesti esitada. Loovtdo pealkiri kantakse pdhikooli 16putunnistusele.

Juhendaja annab dpilase toole hinnangu, selle aluseks on juhendaja hinnangu leht (lisa 2).

Hindamiskomisjon hindab Opilase esitlust ja t66d hinnangulehe alusel (lisa 3).
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KOKKUVOTE

Selleks, et t66 hasti 6nnestuks, alusta varakult ja pea kinni ajakavast. Enne t06 alustamist aruta
oma ideed juhendajaga. Abi saamiseks saad alati juhendaja poole po6rduda, tee temaga
koostodd. Kirjaliku t66 vormistamisel pea kinni vormistusnduetest. Esita valmis t66 juhendajale

Oigeaegselt, et ka tema jouaks selle 1abi lugeda ja vajadusel saaksid veel parandusi teha.

T60 esitlemisel ole enesekindel ja julge. Sina tunned oma t66d kdige paremini ja oskad sellest
raékida. Tutvusta kuulajatele, mida sa tegid, kuidas tegid, miks sa just selle teema valisid ja mida

sa sellest dppisid.

Loovto6 kokkuvdte annab Ulevaate eesmargi taitumisest ja to6 tulemusest. Siin kirjeldatakse
lUhidalt t60 protsessi ning esitatakse jareldused, hinnangud ja tldistused tehtud t66 kohta.
Tuuakse vélja, mida to66 kaigus dpiti. Lisaks vaib luhidalt kirjeldada tekkinud ja edaspidi
uurimist vajavaid probleeme v@i anda soovitusi. Kokkuvottes ei esitata enam uusi andmeid ja

fakte ega viidata kirjandusele.
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LISA 1. LOOVTOO PROJEKT OPILASELE

LOOVTOO PROJEKT (tdidab Gpilane)

T teema ja esialgne pealkiri:
To6 autor(id):

T60 juhendaja(d):

T60 eesmark:

Planeeritavad vahendid:
Planeeritav tulemus:

Tegevuskava:

ToO etapp Tegevuse luhikirjeldus

Téhtaeg
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LISA 2. JUHENDAJA HINNANGU LEHT
JUHENDAJA HINNANG OPILASELE JA TOOPROTSESSILE
Opilase nimi:

Loovt6o teema:

ToO sisu (vastavus valitud teemale, seatud eesmérkide saavutamine, meetodite valimine ja

rakendamine jmt):

T60 originaalsus (idee ja selle teostuse analiils):

Loovtod protsess (Bpilase algatusvdime, initsiatiiv, motiveeritus, ajakavast ja kokkulepetest

kinnipidamine, juhendajapoolsete méarkuste arvestamine, areng uute teadmiste omandamisel):

Loovtod kirjaliku osa vormistamine (teksti, jooniste, piltide jmt korrektne vormistamine ja

viitamine vastavalt juhendile)

Juhendaja nimi ja allkiri: Kuupéev:
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LISA 3. HINNANGULEHT

HINNANG LOOVTOOLE (hindamiskomisjonile)

Opilase nimi / dpilaste nimed

Kommentaarid

Sisu

Protsess

Vormistus

Esitlus

Komisjoniliikmete nimed ja allkirjad
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